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Las detta forst!

Partier kan bestilla valsedlar bide via internet och manuellt med blanketter.

e Kapitel 1, 2, 3,4, 7, 8 och 9 innehaller information som giller alla bestallningar.
* Kapitel 5 ska endast ldsas av de partier som bestiller via internet.

* Kapitel 6 ska endast ldsas av de partier som bestiller manuellt.

ooooooooooo

Sarskilda regler giller f6r de partier som har registrerad partibeteckning,
Information till dessa partier finns i réda prickade rutor. i .
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1 Om valsedlar

Det finns blanka valsedlar, partivalsedlar och namnvalsedlar.

Blanka valsedlar

Blanka valsedlar trycks upp av Valmyndigheten. Kommunen bestiller
dessa i valdatasystemet och ser till att de distribueras till réstmottagarna
1 alla vallokaler, rostningslokaler och till ambulerande réstmottagare. De
ska finns utlagda under hela tiden réstmottagning pagar.

Partivalsedlar

Partivalsedlar f6r de partier som fick minst en procent av rdsterna i nagot
av de tva senaste riksdagsvalen eller som ar representerade 1 aktuellt
landstings- eller kommunfullmaktige, trycks av Valmyndigheten (men bara
om partiet begirt det, lis mer pa www.val.se). De ska finnas utlagda under
hela tiden réstmottagning pagar.

Kommunen bestiller dessa i valdatasystemet och ser till att de distribueras
till réstmottagarna i alla vallokaler, réstningslokaler och till ambulerande
réstmottagare. Réstmottagarna ansvarar for att ligga ut dessa.

Namnvalsedlar

Namnvalsedlar bestiller partierna sjilva, se nedan i kap. 2. Utliggning av
namnvalsedlar i varje vallokal och réstningslokal ansvarar partierna sjalva
for vid val till riksdag, kommun- och landstingsfullmiktige.

2 Bestilla valsedlar - vem, nar och var?
2.1 Namnvalsedlar = valsedlar med kandidatnamn

Denna manual avser bestillning av namnvalsedlar, dvs. valsedlar med bade
partinamn och kandidatnamn.

Fortsattningsvis i denna manual férkortas namnvalsedlar till ”valsedlar”.

2.2 Partiets namn (beteckning) pa valsedeln
Partiet anger 1 valsedelsbestillningen den partibeteckning som ska sta pa
valsedeln.
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Har partiet registrerad partibeteckning trycks automatiskt detta namn.
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Partiet kan vilja att ha sin egen namnbild pa valsedeln, dvs. ha ett sdrskilt
utseende pa sin partibeteckning, Lds mer i kap 9.
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2.3  Vem far bestilla valsedlar?

Alla partier som anmilt deltagande i val far bestilla valsedlar. Partiet behéver inte ha registrerat
sin partibeteckning hos Valmyndigheten for att fa bestilla valsedlar. For partier som inte har
registrerad partibeteckning stélls inga krav pa vem som far bestilla valsedlar f6r partiet.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Bestillning av valsedlar for partier med registrerad partibeteckning kan bara géras av en
. behorig bestillare. Det dr dven endast den behérige bestillaren som kan godkinna valse-
delskorrektur.

Sista dag att anmala behorig bestillare dr den 28 februari 2018. Partierna ska limna in
. ett styrelseprotokoll till linsstyrelsen som visar vem/vilka som dr behorig/a att bestilla
- valsedlar for partiet. De partier som ir representerade i riksdagen ska limna detta till
Valmyndigheten.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

UNDANTAG: For partier som dr representerade i kommun- eller landstingsfullmiktige (utan
att ha registrerad partibeteckning) och som darmed har ritt till gratis valsedlar giller samma
krav pa behorig bestillare som for partier med registrerad partibeteckning.

2.4 Var bestills valsedlar?

Valsedlar bestills hos linsstyrelsen. Partiet kan antingen bestilla via Internet i Valmyndig-
hetens valdatasystem eller manuellt med blanketter. Kontakta linsstyrelsen for fragor angaende
bestallning av valsedlar.

2.5 Nar ska valsedlar bestillas?

Om bestallningen gors senast den 10 april 2018 garanteras leverans av valsedlarna senast
den 27 juli 2018. For att leveransgarantin ska gilla maste bestillningen vara komplett (se kap.
2.5.1). Kontakta lansstyrelsen for att ta reda pa vad som giller vid senare bestallning,

2.5.1 Vad ar en komplett bestillning?

1. Partiets betalning for valsedlarna ska ha kommit in till lansstyrelsen (se kap. 3).
2. Bestillning och Manuskript ska ha kommit in (pa papper eller via internet, se kap. 5
respektive kap. 06).

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

. 3. Om partiet har en registrerad partibeteckning och vill anmala sina kandidater ska dven
samtliga forklaringsblanketter inkommit och kandidaterna ska ha anmalts (se kap. 4.3).

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



3 Vad kostar det?

3.1  Gratis valsedlar for vissa partier - den s.k. fria kvoten

@ y

Betala in valsedelskostnaden

hit:

Blekinge lin
Dalarnas lin

Gotlands lin

BG 5051-4686
BG 5050-5866
BG 5051-6749

Ett parti som fick minst en procent av rosterna i nagot av de tva senaste
riksdagsvalen eller som ir representerad i aktuellt kommun- eller lands-
tingsfullmaktige far gratis valsedlar tryckta motsvarande tre ganger
antalet rostberittigade 1 valomradet (den s.k. fria kvoten).

3.2 Kostnad

Givleborgs lin BG 5050-2764 . . . . .
Hallands lin BG 5327-1698 Partier som inte har ratt till fria valsedlar maste betala i forskott for de
Jénképings lin PG 5206-5877 valsedlar som bestills. Detta giller ocksa for partier med ritt till fria

Jamtlands lin

Kalmar lan

BG 5051-5634
BG 5050-1964

valsedlar som vill bestilla fler valsedlar 4n den fria kvoten. Betalningen
ska ske till respektive linsstyrelse.

Kronobergs lin BG 808-6217
Nortbottens lin ~ BG 5181-9266 Priset for valsedlar
Skanes lin BG 102-2847

Stockholms lin
Sédermanlands lin
Uppsala lin
Virmlands lin
Visterbottens lin

Visternorrlands
lan

Vistra Gotalands
lan

Vistmanlands lin

Orebro lin

Ostergétlands lin

BG 5052-4644
BG 5051-8661
BG 5052-1848
BG 5051-7721
BG 5050-8720
BG 5050-0644

BG 5042-1254

BG 5051-8745
BG 5051-7671

BG 5050-3689

Avgiften for valsedlar ar uppdelad 1 en fast del och en r6rlig del. Den
fasta delen omfattar igangsittningskostnaden vid tryckeriet for varje unik
typ av valsedel. Den r6rliga delen omfattar papper, tryckning, emballage
och frakt och faststills per 1 000 valsedlar.

Den fasta delen ar 750 kr per lista f6r valsedlar med svart tryck
och for firgat tryck dr den fasta avgiften 1400 kr per lista.
Valsedlar, rorlig del, for svart tryck 47 kr per 1000 valsedlar.
Valsedlar, rorlig del, f6r fargat tryck 59 kr per 1000 valsedlar.
Valsedlar trycks endast i jimna tusental. Partier som har ritt till fria
valsedlar men Onskar bestalla fler dn den fria kvoten betalar endast priset
per 1000 valsedlar. Dvs. startavgiften ticks av den fria kvoten.

Linsstyrelsen skickar valsedelsbestallningarna till tryckeri endast efter att betalning har kommit

in till dem. Ett parti som siander in pengar till linsstyrelsen bor 1 meddelandefaltet (eller pa

plusgiro- eller bankgirotalongen) ange inbetalt belopp, partiets namn och att betalningen avser

valsedlar. Det gor det lattare for linsstyrelsen att koppla varje betalning till ratt bestillning,

3.3

Leverans

Fraga berord linsstyrelse om de har ndgra 6vriga 6nskemal inom detta omrade.

Valsedlarna levereras endast till en adress. For val till riksdagen giller max en adress per

riksdagsvalkrets. For val till kommun- och landstingsfullmiktige giller max en leveransadress

per kommun. Partiet far sjdlva ordna med vidare distribution inom kommunen.

3.4

Aterbetalning

Parti som genom valet far mandat i kommun- eller landstingsfullmiktige, eller far en procent av

rosterna 1 riksdagsvalet, far tillbaka sitt utligg for valsedlar enligt reglerna for fria valsedlar, se

kapitel 3.1 ovan. Aterbetalning gérs av linsstyrelsen nir valet vunnit laga kraft.

Utbetalningen gors till partiets konto eller adress.
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4 Kandidater

Da partiet bestaller valsedlar ska det limna in en lista (ett manuskript) pa de kandidater som
kandiderar for partiet. Det ska framga vilken ordning kandidaterna ska sta pa valsedeln,
deras personnummer, namn och eventuellt en 6vrig id-uppgift (Iis mer i kap. 8 om Gvriga

id-uppgifter).
4.1 Valbarhet

Den som har rostritt och har limnat sitt samtycke till att kandidera ar valbar. Lis pa www.val.se
och kommunallagen 4 kap. 5 § om kriterierna for rostritt.

Till skillnad fran rostritten sa grundar sig dock valbarheten pa uppgifterna i folkbokférings-
registret pa valdagen. Observera att om en kandidat flyttar nira valdagen ska denne tinka pa
att anmala ny adress i god tid innan valdagen sa att Skatteverket hinner fa in uppgifterna till
valdagen.

For att vara valbar 1 en kommun eller ett landsting maste personen vara folkbokférd dar. For
valbarhet till riksdagen finns det diremot inga krav pa bostadsort. Man maste dock vara, eller
nagon gang varit, folkbokford i Sverige.

4.2  Fri nomineringsratt

Viiljare kan pa en valsedel skriva till ett kandidatnamn och pa sa sitt personrdsta pa en person
som inte partiet nominerat. Kandidaten maste ha samtyckt till kandidaturen i férvag. Partier
med registrerad partibeteckning kan skydda sig fran att viljare nominerar egna kandidater
genom att anmila kandidaterna.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

: 4.3  For partier med registrerad partibeteckning - anmila kandidater

Partier med registrerad partibeteckning kan vilja att anmala samtliga kandidater som ska
. finnas med pa valsedeln. Om partiet inte anmiler kandidaterna giller den fria nomine-
ringsritten, dvs. véljarna kan nominera egna kandidater genom att sjilva skriva till namn
. pé valsedlarna. De tillskrivna personerna kan bara bli invalda om de har samtycket till
kandidaturen.

4.3.1 Hur galler anmalan?

¢ Anmilan av kandidater i riksdagsvalet giller per valkrets. Ett parti kan ha anmalda

. kandidater i en riksdagsvalkrets och icke anmilda i en annan. Om ett parti bestiller en
. rikslista med anmalda kandidater far det till f6ljd att partiet har anmilt kandidater i alla

. riksdagsvalkretsar och kandidater pd ev. kretslistor maste da ockséd vara anmilda.

. I kommun- och landstingsfullmiktigvalen giller anmalan av kandidater f6r hela kommunen
. respektive landstinget.

. 4.3.2 Nar ska anmalan goras?

Partiet ska anmaila kandidater senast den 10 april i samband med valsedelsbestallningen.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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4.3.3 Vem far anmala?

Anmilan av kandidater kan bara géras av en behorig person. Sista dag att anmala behorig person att
anmila kandidater dr den 28 februari 2018. Partierna ska limna in ett styrelseprotokoll till linsstyrelsen
som visar vem/vilka som dr behorig/a att anmila kandidater for partiet. De partier som ér represen-
terade 1 riksdagen ska limna detta till Valmyndigheten.

4.3.4 De anmilda kandidaterna maste samtycka till anmalan

Tillsammans med valsedelsbestillningen ska partiet bifoga en egenhindigt underskriven forklaring frin
varje kandidat dar hen godkinner att vara en anmald kandidat for partiet. Den fortryckta blanketten
maste skrivas under av kandidaten sjilv. Kandidaten kan dven ange uppgifter om 6vrig id-uppgift till

© © 0606000000000 0000000000000000000000 00

partiet.
- Kandidaten ska limna in en forklaringsblankett f6r varje val som hen stiller
— s o L upp i. Det finns olika blanketter fér de olika valen. En kandidat som stiller
upp bade i val till kommunfullmiktige och landstingsfullmiktige maste alltsa

Harmed forklarar jag att foljande parti far anmala mig som kandidat

- limna in tva forklaringsblanketter.
Kontrollera eventuellt FORKLARING
fortryckta uppgifter! Val till kommunfullmiktige 2018 K

En kandidat som stéller upp 1 fler riksdagsvalkretsar behover bara limna

Harmed forklarar jag att f6ljande part far Kandidat

in en forklaringsblankett eftersom forklaringen galler per val (dvs. valet till

Kontrollera eventuellt FORKLARING
fortryckta uppgiter! Val till riksdagen 2018 R

riksdagen).

Uppgifter il insstyrelsen
Harmed forklarar jag att fljande pari far anmala mig som kandidat

| P4 Valmyndighetens webbplats www.val.se finns de blanketter som ska

anvindas. Blanketterna finns dven som ifyllningsbara pdf:er. Dir finns ocksa

\ en manual for hur partiet kan skriva ut blanketterna med hjilp av word med

vissa uppgifter forifyllda, s.k. kopplad utskrift fran excel.

ILimna girna in de paskrivna forklaringsblanketterna till lansstyrelsen sa
snart kandidaterna skrivit under dem dven om inte valsedelsbestallningen

siants in. Da kan lansstyrelsen registrera uppgifterna fran forklaringsblan-
ketterna i f6rvig och behandlingen av valsedelsbestillningen gar snabbare.
Partier som bestaller valsedlar via Internet kan skriva ut forklaringsblanketter

med tryckta kandidatnamn och personnummer direkt fran valdatasystemet (se

kap. 5.4).

OBS! Alla forklaringar ska vara inskickade till linsstyrelsen senast samtidigt med valsedelsbestall-
ningen, dvs. den 10 april, for att leveransgarantin ska gilla.

ee e 000 0000000000000 00
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4.3.5 Kandidater ska samtycka for att kunna bli invalda

Fran och med valen 2018 ir det krav pa att kandidater har samtyckt till kandidaturen for att kunna bli
invald. Om ett parti inte anmaler sina kandidater (och har en s.k. 6ppen lista) innebir det att viljare

kan skriva till ett namn pa valsedeln och nominera andra kandidater. For att en tillskriven kandidat ska
kunna bli invald maste kandidaten limna sitt samtycke i forvag. For att kunna bli vald giller 1 huvudsak
samma krav som for rostritt. For att samtycka till en kandidatur behover kandidaten lamna in ett skriftligt
samtycke. Blanketten for samtycke ska ha inkommit till linsstyrelsen senast den 7 september 2018.

8
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5 Bestallning via Internet

Den som ska bestilla valsedlar 1 valdatasystemet maste ha ett certifikat och ett 16senord. Pa
linsstyrelsen finns behorighetsadministratérer som kan dela ut certifikat och ge information
om tekniska krav.

5.1 Loggain i valdatasystemet

Logga in i valdatasystemet (https://portal.val.se)/Valdatasystem RKL 2018 med det
personliga l6senordet. Observera! Anvind inte webblisarens bakatknapp vid arbete i
valdatasystemet. Undvik ocksa att ha flera valsedelsbestillningar 6ppna samtidigt i
olika flikar i webbldsaren. Vilj menyalternativet ”Valsedelsbestillning/Bestillning valsedlar”
och klicka pa fliken f6r 6nskat val. Systemet visar da en bild dir man kan antingen ”’Skapa ny
valsedel” eller ”Lista, redigera och bestill tidigare skapade valsedlar”.

5.2  Skapa ny valsedel
OBS! Valsedeln kan inte sparas forrin samtliga steg 5.2.1 till 5.2.4 ir genomgangna.

5.2.1 Ange grunduppgifterna

Fyll'i leveransadressen

Observera att leveransadressen maste vara en gatuadress. Det gar inte att leverera till en
boxadress. Observera ocksa att uppgifter om gatuadress, postnummer och ort dr obligatoriska.
Det dr 6nskvirt att partiet limnar ett mobilnummer till mottagaren foér ev. leveransavisering
och f6r méjligheten att kontakta mottagaren i fragor gillande leverans och mottagning,

Ange antal/upplaga

Om partiet har ritt till gratis valsedlar visas den s.k. fria kvoten i utrymmet ovanfor rutan
“Bestillt antal” (Iis mer 1 kapitel 3.1). Siffran som visas ér partiets totala antal fria valsedlar for
det valet. Ett parti som ska bestilla flera olika valsedlar maste sjilv rikna ut hur férdelningen
ska goras mellan valsedlarna. Det gar bara att bestilla valsedlar 1 jamna 1000-tal.

Ange var valsedeln ska galla

Ange vilken eller vilka valkretsar som valsedeln édr avsedd for. Det gors 1 de kryssrutor som
finns efter valkretsnamnen. Det som kryssas for fylls automatiskt i nedanfor i textfaltet.
Faltet kan redigeras om nagon annan text Onskas, t.ex. "Hela kommunen” eller ”Region
X”. Observera att valsedeln ér giltig i hela kommunen/landstinget dven om endast
en valkrets skrivs ut pa valsedeln. Detta ir inte fallet vid riksdagsvalet. Dir giller
valsedeln endast i den valkrets eller de valkretsar som anges. For partier som har
registrerad partibeteckning ska Ja eller Nej kryssas 1 vid rubriken ”Anmilda kandidater”, se
mer i kap 4.

Anmadlda kandidater

I grunduppgifterna ska ocksa anges om partiet har anmilda kandidater. Om man har missat
att markera anmilda kandidater hir, kan man ga tillbaka till grundsidan och dndra detta, sa till
vida valsedeln inte ar skickad till tryckeriet. Om man inte markerat anmilda kandidater hir sa
kommer valsedeln att gilla som att kandidaterna har samtyckt.



Specialregel for rikslistor

Om partiet endast har en lista for val till riksdagen som ska gilla i hela landet kryssas rutan
tor rikslista i istéillet f6r rutan for alla riksdagsvalkretsar. Valkretsbeteckningen pa valsedeln
satts dd automatiskt till "Hela landet”. Denna lista galler automatiskt i alla valkretsar i hela
landet och partiet behover inte gora en bestillning till ndgra andra linsstyrelser. Vill partiet
bestilla en lista f6r enbart en del av landet, t.ex. Norrland, ska partiet kontakta Valmyndig-
heten.

Antalet valsedlar som skrivs in i féiltet "Bestillt antal” giller totala volymen. Betalning (om det
behovs) och all annan administration gors av den linsstyrelse dir bestillningen limnas in. Ev.

betalning ska vara linsstyrelsen tillhanda senast 10 april.

Om partiet Onskar att rikslistan ska levereras till 29 (eller firre) olika adresser maste en separat

distributionslista limnas till lansstyrelsen.

5.2.2 Skriv in kandidaterna

Det far plats sammanlagt 72 kandidater pa framsidan och baksidan pa en namnvalsedel. OBS!

Detta giller bara om varje kandidat bara upptar en rad. Uppgifterna far omfatta hogst tva

rader per kandidat pa valsedeln. Lds mer om reglerna for valsedelslayout och hur valdatasys-

temet skapar layouten 1 kap. 8 och 9.

I rutan for kandidatuppgifter i valdatasystemet kan partiet antingen skriva in kandidatuppgif-

terna direkt eller klistra in en lista som forberetts i ett annat program. For att detta ska fungera

kravs att filen dr i textformat (.txt). FOr att lasa in kandidatlistan fran en textfil viljs ”Ladda

Personnummer kan
skrivas in i nagot av
foljande format:

196712032884
19671203-2884
6712032884
671203-2884

=

VAL TILL KOMMUNFULLMAKTIGE

Parti A

Du kan pessonrdsta genom aif s3ita efl wryss far den kandidat ou
hsist vl ska bil vald Du Kan Inte: perscniata pa fler &n en slier
ndgon annan kandidat &n de som st nedan.

1
B
i

i
§l

i
£
£}
i

OREBRO KOMMUN
0120 05329 wimd

upp firdig textfil” lingst ner pa sidan dir kandidaterna skrivs in i valdatasystemet.

De uppgifter som ska skrivas in for varje kandidat ar:

1. personnummer (trycks inte pa valsedeln),

2. férnamn,

3. efternamn,

4. eventuella 6vriga id-uppgifter. Sitt ett komma mellan orden om det dr flera ord
(se kap. 8 for vilka uppgifter som kan anges).

Skriv ett semikolon (;) som skiljetecken mellan varje uppgift. En rad kan t.ex. se ut

s hir: 196712032884;Patrik;Enstrom;40, likare Namn och id-uppgift skrivs ut pd
valsedeln precis sa som partiet registrerat in dem.

5.2.3 Det som skrivs in kontrolleras

Nir man direfter trycker ”Vidare” kontrollerar valdatasystemet de uppgifter som
skrivits in. Felaktigheter visas 1 utrymmet under listan.

Valdatasystemet kontrollerar foljande:

* Personnummerformatet

Personnumret kan t.ex. ha angetts med en siffra for lite, eller sa stimmer inte
personnumrets kontrollsiffra (Iis mer pa Skatteverkets webbplats om person-
nummers uppbyggnad).

10



( )
e Antal namn

Varje kandidat ska ha minst ett for- och ett efternamn. Om bestallaren har glomt att skriva
ett semikolon mellan t.ex. efternamn och Gvrig id-uppgift kommer datat att ha tolkats som
att kandidaten heter t.ex. ”Patrik” i f6rnamn och “Enstrom, 40, lakare” i efternamn. Om
en person ar kind under ett smeknamn, sa gar det att ange det namnet pa valsedeln, sa
linge personnumret stimmer.

e Stavning

Om samma person (personnummer) registrerats in som kandidat pa flera valsedlar i
samma valomrade f6r samma valtyp ska kandidaten ha samma stavning och namn pa alla.
Kandidaten kan t.ex. inte heta Olsson i en valkrets och Olsson-Nilsson i en annan valkrets
i samma valomrade. Diremot kan en kandidat ha olika stavning i olika valomrdden/

valtyper.

* Antal uppgifter
Max tre semikolon ska finnas, dvs. max 4 utrymmen med de olika typerna av uppgifter.

* Samma person tva ganger?
Samma personnummer kan inte forekomma pa mer dn ett stille pa listan.

* Max tva rader per kandidat
Uppgifterna for en kandidat far hogst ta upp tva rader pa valsedeln (se kap. 9).

* Att alla tecken ir godkinda
Féljande tecken 4r godkinda att tryckas pa valsedeln: 0-9 a-6 AO& ()@ / \ -:5.,” 7 "
samt mellanslag;

eeo 00000

5.2.4 Spara bestillningen

Det gar inte att spara bestillningen om inte de eventuella felaktigheterna ovan
atgirdats. Ett alternativ dr att de kandidater som innehaller felaktiga uppgifter tillfalligt
raderas sa att bestallningen kan sparas. Det gar givetvis att gora andringar efter att valsedeln
sparats via linken Lista, redigera och bestall tidigare skapade valsedlar (se kapitel 5.4).

Efter att betillningen sparats dr det mojligt att titta pa en prelimindr valsedelslayout (se kap.
5.3).

De partier som ska ha anmilda kandidater kan nu ocksa skriva ut férklaringsblanketter f6r
de kandidater som lagts in.

e e e 00 00

© © ¢ 0 0 000 000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000000 00000000C O
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5.3  Se valsedelslayout = granska korrektur VAL TILL KOMMUNFULLIAKTIGE

Parti A

DU Kan personrOsta penom ait 5353 eft Tys& far Gen Kandidat ou
et Vil 53 b valo. Du Kan Inée Perscnrdcta b ler an en elier
nigan annzn kandidat 3n de som stir nedan.

Klicka pa linken ”Se valsedelslayout” som finns lingst ner pa
sidan. Da Oppnas ett nytt fonster som visar hur den fardiga
valsedeln kommer att se ut. Valsedeln visas som en pdf-fil, vilket
kraver att gratisprogrammet Adobe Reader ir installerat pa

datorn.

DOO0CO0000000000

Fddldeaaary

i
¥

Hir kan bestallaren fa en bild av valsedeln, hur radbrytningar

[m)
. . . . M EE [ konioriet
och sidbrytningar kommer att goras etc. Detta dr partiets Eg %h:w;%‘uw
korrektur. Lansstyrelsen kommer inte att skicka ytterligare BRimSmatn
korrektur pa valsedeln efter att bestillningen skickats in (se kap. IR
7).

Det gar att gora dndringar om felaktigheter i korrekturet uppticks. Vilj linken “Lista, redigera
och bestill tidigare skapade valsedlar” (se kapitel 5.5).

© © © 0 0 0 0 000 0 0000000000000 000000000000 00000000000 00000000000 0000000000000

5.4  For partier med registrerad partibeteckning - forklaringsblanketter

Se kap. 4 om vad forklaringsblanketten ar till f6r. Efter

att en valsedel med anmilda kandidater 4r skapad kan hiterei—
fortryckta forklaringar skrivas ut for kandidaterna

pa den valsedeln. Kandidaternas namn och :
personnummer och partiets namn fylls da automatiskt e witommimm o K
i vid utskriften. st O
Forklaringsblanketterna Gppnas i ett nytt fonster Pt ome R

som en pdf-fil. I Adobe Reader kan bestillaren vilja

att skriva ut samtliga sidor med foérklaringar eller | [~

enstaka.

Om partiet vill samla in underskrifter till f6rkla-

ringarna innan bestillningen gjorts i valdatasystemet

finns forklaringsblanketter att ladda ner pa www.val. | r
se. Observera att blanketterna skiljer sig at beroende pa
vilket val kandidaten stiller upp 1.

B

© © 0 0 6 06 06 0 000 000000000000 0000000000000 0000000000000 E

© © ¢ 0 0 0 0 0000000000000 000000000000 00000000 000000000000 0000000000000 00000 o
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5.5 Andrai en bestillning

Uppgifterna pa en valsedel (kandidatnamn etc.) och grunduppgifterna (leveransadress
etc.) kan dndras sa linge valsedeln inte har skickats in till linsstyrelsen.

So6k fram den aktuella valsedeln genom att g via huvudmenyn: ”’Valsedelsbestillning/
Bestillning valsedlar” och vilj sedan valtyp. Klicka sedan pa linken “Lista, redigera och bestill
tidigare skapade valsedlar”. Vilj listnummer f6r den valsedel som ska andras.

5.6  Skicka bestdllning till lansstyrelsen

Nir partiet har granskat valsedelslayouten och grunduppgifterna, och gjort eventuella
andringar kan valsedelsbestillningen skickas till linsstyrelsen.

5.6.1 Skicka bestillningen i valdatasystemet

WAL TILL KOMMUNFULLMAKTIGE

Parti A

Du kan pessonrista genom 3t 533 eft ryss far den kandidat ou
g5t Vil 53 b valo. Du Kan Inée perscnrdcta b ler an en elier
nigon annan kandicat an de som edan,

Bestillningen skickas via valdatasystemet via linken Lista, redigera och bestall
tidigare skapade valsedlar”. Kryssa i rutorna vid de valsedlar som ska skickas
och klicka sedan Skicka. En bild kommer dd upp pa skirmen med bekriftelse att
valsedlarna skickats.

OOO000000000000

OBS! Nir valsedelsbestillningen kommer in till linsstyrelsen publiceras valsedeln
automatiskt pa Valmyndighetens hemsida www.val.se. Texten UTKAST skrivs

BRHNRNAUN - C OO IO RN

LA
"l

I
|

tvars Over valsedeln.

OooOooo0|

(OREBRO KOMMUN

5.6.2 Skicka en skriftlig bestdllning 0120 05328 —-—

Klicka pa linken ”Blankett f6r skriftlig bestillning” for att fa ut bestallningsblanketten fran
valdatasystemet. Blanketten Oppnas 1 ett nytt fénster som en pdf-fil. Skriv ut blanketten, skriv
under den och skicka den till linsstyrelsen. Blanketten kan inte genereras pa nytt och maste
skrivas ut direkt nir den skapats. Om bestallaren inte har tillgdng till skrivare maste pdf:en
sparas pa datorn innan den stings ned. Om partiet inte skriver ut den automatiskt genererade
blanketten far blanketten ”Bestillning av valsedlar” (se kap. 6) fyllas i f6r hand.

Den skriftliga bestillningen behovs for att sikerstilla att ingen bestillning skickats in av
misstag. Eftersom partiet har sett korrekturet pa sin egen dator innan bestillningen skickats
till linsstyrelsen riknas underskriften pa bestillningsblanketten dven som godkidnnande av
korrekturet.

Efter att en bestallning har skickats till lansstyrelsen kan partiet inte lingre dndra ndgot i kandi-
datlistan eller 1 grunduppgifterna. Skulle andringar direfter anda bli n6dvindiga maste partiet
kontakta linsstyrelsen. Las i kap. 7.3 om makulering av valsedlar.

For de partier som bestiller via internet dr det inte nédvandigt att lasa kap. 6. Information om
vad som hinder hos linsstyrelsen fortsitter 1 kap. 7.

. Om partiet har registrerad partibeteckning eller har ritt till gratis valsedlar maste det vara
. en behorig bestillare som skriver under bestillningsblanketten.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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6 Manuell bestillning

De partier som inte 6nskar bestilla valsedlar via internet kan anvinda blanketter. Samtliga
blanketter f6r manuell bestillning av valsedlar finns pa www.val.se, men kan ocksa bestillas
fran linsstyrelsen eller Valmyndigheten.

6.1  Goriordning bestillningen och skicka

Blanketten ”Bestallning av valsedlar” maste skickas med post till linsstyrelsen. Blanketten kan
anvindas for bestillning av mer dn en valsedel.

For varje valsedel ska partiet bifoga ett manuskript med kandidater. Uppgifterna 1
manuskriptet kan med férdel mejlas till linsstyrelsen - se instruktionerna i kap. 5.2.2 f6r hur
kandidatuppgifterna ska skrivas. Alternativt kan blanketten ”Manuskript” anvindas och skickas
in med post.

g entiutzs

@ y
AN ATLSEDLAR Foljande uppgifter ska anges pa bestallnings-
"""""""" blanketten:
i,_,_ — *  parti,
¢ bestillare (namn, underskrift och kontaktuppgifter)
e e adress for korrektur,
e | e | | e o= . 5 i
o T 2 upplaga for varje valsedel,.
e : e valtyp och valkrets f6r varje valsedel, samt
5o o o e om kandidaterna pa respektive valsedel ska vara
o [u] ) 5] .
o|lolo =] anmilda.
o o =] [5]
w| O | 0| 0O o \_ y
oo| O [m] o u
oo| O [u] ] [5]
[m] O o [m}
[m] O ] [m}
o [u] o 5]
=] o =] [m]
[m] O o a
] w| 0 | O | 0O =]
E w 00O E]
[
)
é )
— g e Foljande uppgifter ska anges i manuskriptet:
= *  part,

i [

e leveransadress for valsedeln och mobilnummer for

eventuell leveransavisering,

[ Ce— [ [ra—

- * bestillare (namn och underskrift),

¢ valtyp och valkrets, samt

* kandidatuppgifter.




© © © 0 0 0 0 0000 000000000000 0000000000000 00000000000 0000000 0000000000000 00000

Om partiet har registrerad partibeteckning eller har ritt till gratis valsedlar maste det
vara en behorig bestillare som skriver under pa blanketterna som nimns ovan, se mer i
kap. 2.3.

Observera ocksa att om partiet har valt att anmila sina kandidater ska samtliga
kandidater underteckna en forklaringsblankett. Férklaringarna ska bifogas bestill-
ningen. Lds mer om kandidatférklaringar 1 kap. 4.

ee e 000 000000000000 00

© © 0 0 0 0 00000 00000000000 00000000 000000000 000000000000 0000000000000 0 000

Om partiet inte har registrerat sin partibeteckning och har anmilt deltagande i val ska
samtliga kandidater limna in ett samtycke till kandidaturen. Samtycket ska limnas till
Lansstyrelsen senast den 7 september 2018. Blanketten finns pa www.val.se

6.2  Granska och godkann korrekturet

FORKLARING L

FORKLARING.
[rE—

FORKLARING.
Wi R

Nir bestallning och manuskript kommit in gor linsstyrelsen de kontroller som
beskrivs i kap. 7.

Linsstyrelsen skapar ett valsedelskorrektur som sinds ut till bestillaren tillsammans
med blanketten ”’Valsedelskorrektur”. Bestillaren ska granska korrekturet och
skriva under pa att valsedeln dr godkind for tryckning, alternativt att vissa dndringar
ska goras. Korrekturet ska sia snabbt som mojligt signeras och skickas tillbaka till
linsstyrelsen per post.

Valsedeln publiceras ocksa automatiskt pa Valmyndighetens hemsida www.val.se.
Texten UTKAST skrivs tvirs over valsedeln.

VAL TILL KOMMUNFULLMAKTIGE

Parti A

Du kan pessonrsta genom ait 533 eft kryss fr den kandidat ou
hsist vl k3 bi vald Du kan Inte: perscnriata pa fler &n en slier
ndgon annan kandidat &n de som st nedan.

OO00000000000000

OOooooooO)
E gi
e g!
!; i!

fi!

¥

E-

=l

M Biriia hatrwean. 41, postmileirs
»

E] |

L ]

1
i

OREBRO KOMMUN
0120 05329 wimd

© © © 0 0 00 00000 000000000000 0000000000000 0000000000000 000000000000 00

Om partiet har registrerad partibeteckning eller har ritt till gratis valsedlar maste
det vara en behorig bestillare som godkanner korrekturet.

© © ¢ © 00 0000 0000000000000 00000000000 00000000 0000000000000 00000000 o

o0 0o 0 00
e e o 0 00
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7 Vad hander hos lansstyrelsen?

7.1  Lansstyrelsen kontrollerar innan tryck

Linsstyrelsen gor vissa kontroller innan bestillningen skickas till tryck. Till exempel:

¢ Att kandidaten 4r valbar, vilket kontrolleras genom att kandidaternas personnummer
jamfors med uppgifter 1 folkbokféringen. Om en kandidat inte 4r valbar i1 det aktuella valet
tar linsstyrelsen kontakt med partiet.

e Att eventuell betalning for valsedlarna har kommit in.

e Attalla forklaringar kommit in om partiet om partiet har registrerad partibeteckning och
valt att anmila kandidaterna.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

7.2 Lansstyrelsen skickar valsedeln till tryckeri

Nir lansstyrelsen fatt bekriftelse pa godkint valsedelskorrektur skickar linsstyrelsen valsedels-
bestillningen till tryckeriet. Nir linsstyrelsen har skickat bestillningen till tryckeriet tas texten
UTKAST bort fran valsedeln pa www.val.se.

De partier som har bestillt via Internet har mojlighet att f6lja den vidare behandlingen av

de valsedlar som bestillts. Detta sker pa sidan “Lista, redigera, och bestall tidigare skapade
valsedlar” 1 valdatasystemet. For varje valsedel kommer det att anges det datum och klockslag
som valsedelsbestillningen kom in till linsstyrelsen och dven det datum och klockslag da
linsstyrelsen skickade bestillningen till tryckeriet.

7.3  Makulering

Om partiet efter att ha skickat bestillningen av en valsedel inte lingre onskar att denna
valsedel ska tryckas ska partiet omgaende hora av sig till linsstyrelsen och begira att valsedeln
makuleras. Pa sa sitt f6rhindras att valsedeln skickas till tryckeri och den tas ocksa bort fran

Valmyndighetens webbplats.

Om valsedeln redan tryckts och levererats till partiet far partiet std f6r de merkostnader
som andringarna medfor, dvs. nytryck av valsedeln (galler givetvis inte om partiet dnnu inte
utnyttjat sin mojlighet att fa gratis valsedlar fullt ut, se kap. 3), samt se till att valsedlarna inte
distribueras till viljarna.

Om valsedeln tryckts och limnat tryckeriet kommer valsedeln dessutom att ligga kvar pa
Valmyndighetens webbplats. Partiet har ansvaret att ta emot valsedlarna och makulera dem.
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8 Forordningar som reglerar valsedelslayout

Namnvalsedlars utformning och layout faststalls i vallagen (SEFS 2005:837) och i valférord-
ningen (SFS 2005:874). Alla valsedlar som ska anvindas vid val till riksdagen, kommun- och
landstingsfullmiktige tillhandahalls av Valmyndigheten och bestills genom linsstyrelsen.

8.1  Vallagen och valférordningen reglerar layout och innehall

Nedan finns utdrag ur namngivna forfattningstexter i de bla rutorna.

Vallagen

6 kap. 4 § Valsedlar skall ha storleken A 6 (105X148 millimeter). De skall vara av papper
som har samma kvalitet f6r samtliga valsedlar. Alla valsedlar som avser ett visst val skall ha
samma firg,

Valférordningen

5 § Valsedlar ska vara

1. t6r ordinarie val till riksdagen: gula,

2. for extra val till riksdagen: vita,

3. tor val till landstingsfullmaktige: bla,
4. £6r val till kommunfullmiktige: vita,
5. for val till Europaparlamentet: vita.

Valsedlar ska vara utformade pa det sitt som framgar av bilagan till denna férordning, Pa
en valsedel med partibeteckning far en partibeteckning tryckas i annan firg dn svart, om
partiet begir det.

Pa en valsedel med parti- och valbeteckning samt uppgifter om kandidater ska det finnas
en upplysning om att viljaren kan personrdsta genom att markera namnet pa den kandidat
viljaren helst vill ska bli vald samt om att valjaren inte kan rosta pa fler an en eller pa
ndgon annan in dem som anges pa valsedeln.

Om ett parti inte har anmailt samtliga sina kandidater enligt 2 kap. 9 § vallagen (2005:837),
ska det pa valsedeln finnas en upplysning om att viljaren ocksa kan personrésta genom att
skriva till namnet pa den kandidat viljaren helst vill ska bli vald samt en upplysning om vad
som 1 Ovrigt foljer av 7 kap. 2 § tredje stycket vallagen. Det ska pa valsedeln ocksa finnas en
upplysning om att viljaren kan personrésta endast pa en kandidat som har samtyckt till att
kandidera. Forordning (2017:1073).
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Bilaga till Valférordningen

Utformning av valsedlar

En valsedel ska utformas enligt vad som framgar nedan och fir, pa dirfor avsedda

utrymmen, forses endast med sidana uppgifter som anges dir.

1. Valsedlar som avses i 6 kap. 1 § 2 vallagen (2005:837).

Framsida Baksida

—— 5) Signallinjer —
\8) Valkrelsbeleckning - - -
7] Listtypsbateckning | 9) Listtypsbelackning {sa 7)

1) Utrymimie for valbeteckning

2) Utrymime for partibeteckning ) Ulrymim f6r uppgifter om kandidater

3) Utryrmirme 160 upplysning om personréstning

4) Utrymirne 10 uppgifter om kandidater

Pa valsedlarna far det ut6ver varje kandidats namn finnas féljande uppgifter om kandidaten:

1.

2.
3.
4

alder,

yrke eller titel,

adress,

partitillhérighet eller liknande uppgift.

Uppgifterna far omfatta hégst tva rader per kandidat.

For de angivna falten pa en valsedel ska foljande marginaler anvindas:

1.

valsedelns framsida:

a) vanster samt hoger sidmarginal till 1, 2, 3 och 4 samt 6 och 7: 10 millimeter,
b) valsedelns 6verkant till 1: 4 millimeter,

¢) avstand mellan 1 och 2: 2,45 millimeter,

d) avstand mellan 2 och 3: 2,45 millimeter,

e) avstand mellan 3 och 4: 2,45 millimeter,

f) avstand mellan 4 och 6: 3,6 millimeter,

. valsedelns baksida:

a) vanster samt hoger sidmarginal till 8 och 9: 10 millimeter,
b) valsedelns 6verkant till 8: 11 millimeter,
¢) avstind mellan 8 och 9: 7,6 millimeter.
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9 Valdatasystemet skapar valsedeln

Valmyndighetens valdatasystem 4r programmerat for att skapa valsedlar efter partiets
bestillning och utifran faststéllda regler 1 vallagen och valférordningen.

9.1 Partiets namn pa valsedeln
Partibeteckningen skrivs ut centrerad pa valsedeln.

Om partiet vill ha ett sirskilt utseende pa sin partibeteckning, sin namnbild, ska partiet limna
in underlag i elektroniskt format till Valmyndigheten senast den 28 februari 2018. For att

fa tillrackligt bra tryckkvalitet galler att formatet ska vara i vektorgrafik i formaten EPS eller
SVG. Partibeteckningen innehaller partiets namnbild och om partiet har en symbol innehaller
partibeteckningen dven symbolen.

For de partier som inte har en egen namnbild skrivs partibeteck-
ningen automatiskt i typsnitt Helvetica. Punktstorleken beror pa Font: Helvetica
hur langt partiets namn dr. Om partibeteckningen inte far plats Storlek: Max 32 punkter, min 12 punkter

pa en rad skrivs partibeteckningen ut pa tva rader.

9.2  Forklarande text om personroéstning och anmalda kandidater
Font: Helvetica
Under partibeteckningen finns en forklarande text som beskriver hur viljaren kan Storlek: 9 punkter

gobra for att personrosta. Texten ér olika beroende pa om partiet har anmilt sina
kandidater eller inte.

e Dor partier med registrerad partibeteckning som har valt att anmala sina kandidater star
foljande: ”Du kan personrdsta genom att sitta ett kryss for den kandidat du helst vill ska
bli vald. Du kan inte personrdsta pa fler dn en eller nigon annan kandidat in dem som star
nedan.”

e Dor partier som inte har anmalda kandidater star f6ljande: ”Du kan personrésta genom att
sitta ett kryss for den kandidat du helst vill ska bli vald eller genom att skriva till ett namn
pa valsedeln. Du kan endast personrdsta pa en kandidat som samtyckt till att kandidera.
Om du skriver till flera namn far den 6verst tillskrivna kandidaten din personrdst.”

9.3 Kandidater, nummer och kryssrutor

Givet omstindigheterna som faststalls i valférordningen (se till vinster) far maximalt 72
kandidater plats pa framsidan och baksidan av valsedeln, under férutsittning att varje kandidat
endast upptar en (1) rad. Om en kandidatuppgift 6verstiger det antal tecken som far plats pa
en rad sa bryts raden automatiskt. Hur manga tecken som far plats pa raden beror pa aktuell
fontstorlek (se nista sida). Radbrytning gors vid blanktecken och inte mitt i ett ord/namn.

P4 valsedlar som innehaller kandidatnamn pa bade fram- och baksida trycks ordet VAND och
en pil lingst ner pa framsidan.

Av hinsyn till att valsedlarna ska vara lisbara for viljarna dr 7 punkter minsta storlek pa kandi-
datnamnen som systemet kan skapa. Ordningsnummer skapas automatiskt i valdatasystemet
och skrivs ut till vinster om kandidatuppgifterna. Fére varje kandidats ordningsnummer
placeras en kryssruta.
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Valmyndigheten 752 utg 9

Font och storlek:

Antal Uppgift om fontstorlek och pa vilken sida kandidaterna kommer

kandidat-

rader

1-21 Uppgifterna skrivs med Helvetica, 10 punkters storlek, pa valsedelns
framsida.

22-27 Uppgifterna skrivs med Helvetica, 8 punkters storlek, pa valsedelns framsida.

28-64 Uppgifterna skrivs med Helvetica, 8 punkters storlek. Max 27 rader pa

framsidan och 37 p4 baksidan. Overstiger antalet kandidatrader 27 skapas en
baksida. Sidbrytningen anpassas dé sa att valsedelns baksida innehaller minst
2 kandidatnamn. Detta for att en kandidat inte ska st ensam pa baksidan.

72 Uppgifterna skrivs med Helvetica, 7 punkters storlek. Max 31 rader pa
framsidan och 41 rader pa baksidan.

Det finns en begriansning pa max 30 tecken 1 fornamn och max 60 tecken i efternamnet samt max 100
tecken pa Gvriga uppgifter. Ligger man till f6r manga tecken sa varnar programmet att uppgifterna tar
upp fler dn tva rader. Totala antalet tecken ar cirka 72 tecken. Med 8 punkter sa dr det cirka 50 tecken.
Ordningsnummer och kryssrutan skrivs i samma fontstorlek som kandidatuppgifterna.

9.4  Ovriga uppgifter

9.4.1 Valbeteckning Font: Helvetica, fet

Storlek: 10 punkter

Valbeteckning skrivs med versaler centrerat hdgst upp pa valsedeln: VAL
TILL KOMMUNFULLMAKTIGE.

9.4.2 Signallinjer

Signallinjer gor att man genom valkuvertets 6ppning, utover att titta pa
valsedelns firg, kan avgora vilket val valsedeln giller da det ér flera val
samtidigt. Pa valsedlar till kommunfullmaktigval trycks inga signallinjer.

9.4.3 Valkretsbeteckning
Font: Helvetica, fet

Pa varje namnvalsedel ska det framga vilken valkrets kandidaterna kandiderar | Storlek: 8 punkter

i. Bestillaren av valsedlar anger sjilv i bestillningen vilken/vilka valkrets/at

valsedeln 4r avsedd for.

Observera att valsedeln ir giltig i hela kommunen/landstinget dven om
endast en valkrets skrivs ut pa valsedeln.

9.4.4 Listtypsbeteckning

Listtypsbeteckning dr en unik kod for varje lista som trycks centrerat lingst Font: Helvetica
ner pa valsedeln. Den bestar av partikod och listnummer. Partikoden ar det Storlek: 11 punkter
unika nummer som varje parti tilldelats. Koden dr enbart en administrativ

kod och har ingen betydelse for partiet eller partinamnet.
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